履歴書等記入要項

1． 写真

履歴書の写真欄にＪＰＥＧ及びＧＩＦ形式で貼りつけ提出すること。

貼り付けができない場合、縦３ｃｍ　横２ｃｍ程度の写真を郵送のこと。

本人確認の為、必ず提出すること。

2． 選択科目（※のある項目）

該当する数字を○印にしてください。

３．「年」については、西暦で記入してください。

４．コミュニケーション欄の記入について

　　先輩、同期、後輩、家族、先生など周囲の方々とのコミュニケーションについて、どのように考え

　　実践しているかについて記載してください。

５．提出範囲

　　新卒採用希望者は１ページ、２ページの履歴書を記載し提出すること。

　　経験者採用希望者は１ページから３ページの職務経歴書までを記載し提出すること。

· 新卒採用希望の場合

郵送にてＹＣＣ（〒990-　0023山形市松波４－５－１２）まで提出書類（履歴書、成績証明書、
卒業見込み証明書、健康診断書（最近６ヵ月以内））を提出すること

※　経験者採用希望の場合

郵送にて履歴書、職務経歴書をＹＣＣ（〒990-　0023山形市松波４－５－１２）まで送付すること

他の提出書類（卒業証明書、健康診断書（最近６ヵ月以内））は後日ＹＣＣより連絡があり次第、

郵送にて提出のこと

　※ 個人情報の取扱いについて

　　 履歴書等の個人情報について、別紙「採用時の個人情報の取扱いについて」をご参照いただいた上で、
履歴書等の個人情報について内容に同意される場合は履歴書にあります項目に✓を記入してください。

　　尚、✓の記入なしで送付された場合、同意をいただいたものとして扱わせていただきます。
　　採用時の個人情報の取扱いについて
　　社員募集に際して、応募される皆様（以下「本人」という）に記入していだたく個人情報は、以下の通り

お取扱いいたします。

　（利用目的）

1． 本人の個人情報は、当社内で採用にあたっての書類選考、及び採用後の配属を決めるための判断を行う

目的のみに利用し、他の目的には一切利用いたしません。

　　　

　（個人情報提供の任意性）

2． 提出書類全てを当社に送付するか否かは、本人が任意に決定していただいて結構です。ただし、全ての書類が

返送されなかった場合、および必要事項をご記入いただかなかった場合は、書類選考にてお断りすることが

ありますので予めご了承下さい。

　（委託提供の可能性および目的）

3． 当社は、採用に関して収集した個人情報は、当社内のみで使用し、他の業者への委託提供は一切行いません。

　（情報開示の要求）

4． 本人は当社に対して、いつでも当社が有している本人の個人情報を開示するよう求めることができます。

また、不採用時の応募書類は本人の求めに応じて返却いたします。

　（個人情報の訂正、削除の要求）

5． 開示の結果、当該個人情報に誤りがある場合は、応募者は当該個人情報の訂正または削除を要求することが

できます。

　（連絡方法）

6． 情報の開示、訂正または削除を要求される場合は、下記の個人情報に関する相談窓口まで、文書か、お電話また

E-Mailでご連絡下さい。

尚、開示要求があった場合は、当社では、本人確認の手段として、運転免許証の写しを、下記の連絡先まで

送付していだだきますが、この際、本籍地欄は、見えないように塗りつぶして送付してください。

　　弊社の個人情報に関する相談窓口：

　　〒990-0023　山形市松波4-5-12

　　株式会社ＹＣＣ情報システム

　　総務部採用担当　佐藤

　　TEL023-641-4666　　　FAX023-641-8095 

　　E-Mail：info@yamagata-ycc.co.jp

（１／３）　履歴書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日現在
	   □
	個人情報の取扱いについて同意いたします。

	ふりがな
	
	※

１.男 ・ ２.女
	写　真

	氏　名
	
	
	

	生年月日
	　　　年　　　月　　　日生（満　　　歳）
	

	ふりがな
	
	

	現 住 所
	〒


	

	電話


	携帯電話


	E-Mail



	ふりがな
	

	連絡先住所
	〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）



	電話


	携帯電話


	E-Mail



	扶養家族数

(配偶者を除く)
	　　　人
	※

配偶者
	1． 有

2． 無
	※

配偶者の扶養義務
	1． 有

2． 無

	年
	月
	学　　　　歴

	
	
	


（２／３）　履歴書

	氏　名
	

	取得年
	月
	免　許　・　資　格　の　名　称

	
	
	

	コミュニケーション
	

	志　望　動　機
	

	得意な科目･分野
	

	ス　ポ　ー　ツ

ク　ラ　ブ　活　動

文　化　活　動
	

	趣　味　・　特　技
	

	私の長所　・　特徴
	

	自覚している性格
	

	健　康　状　態
	

	※希望する職種
	※希望する試験場所

	1． ＳＥ

２．営業
	１．山形

２．東京


（３／３）　職務経歴書

	氏　名
	

	年
	月
	勤　　務　　歴　　　（勤務先別に書く）

	
	
	

	職　　歴　　　（職務内容別に書く）

	期間(年月～年月)
	業　務　内　容
	役　割
	使　用　環　境

(ﾊｰﾄﾞ､OS､開発言語等)

	
	
	
	

	私のセールスポイント（自己ＰＲ）

	


